
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ 
เรื่อง  โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 

สรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญ วิธีการดําเนินงาน และสถานท่ีติดตอ 
เพ่ือรับขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ 

----------------------------------------------------------------------------- 
 
  เพ่ือใหเปนไปตามมาตรา 7 (1) (2) และ (3) แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ท่ีใหประชาชนมีสิทธิเขาถึงและรับรูขอมูลขาวสารของราชการอยางกวางขวาง อันจะนํามาซ่ึง
ขอเท็จจริงท่ีประชาชนสามารถนําไปเพ่ือแสดงความคิดเห็นและรักษาสิทธิตาง ๆ ท่ีพึงมีพึงได องคการบริหารสวน
ตําบลบาเจาะเห็นเปนการสมควรประกาศโครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน สรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญ 
วิธีการดําเนินงาน และสถานท่ีติดตอขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานขององคการ
บริหารสวนตําบลบาเจาะ ดังตอไปนี้      
  1.  การจัดโครงสราง องคกรในการดําเนินงาน อํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญขององคการบริหารสวน
ตําบลบาเจาะ เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2552 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 พระราชบัญญัติกําหนด
แผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ. 
2549 และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
  2.  โครงสรางขององคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ แบงออกเปน 2 ฝาย ประกอบดวย 

1)  ฝายนิติบัญญัติ ไดแก สภาองคการบริหารสวนตําบล ประกอบดวย สมาชิกสภาองคการ
บริหารสวนตําบลหมูบานละ 2 คน จํานวน 6 หมูบาน รวม 12 คน และเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล 
จํานวน 1 คน มีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ 

(1)  ใหความเห็นชอบแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล เพ่ือเปนแนวทางในการ
บริหารกิจการขององคการบริหารสวนตําบล 

(2)  พิจารณาและใหความเห็นชอบรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล ราง
ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป และรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 

(3)  ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกองคการบริหารสวนตําบล ใหเปนไปตามกฎหมาย 
นโยบาย แผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล ขอบัญญัติ ระเบียบ และขอบังคับของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝายนิติบัญญัติ 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

ประธานสภา 
อบต. 

รองประธานสภา 
อบต. 

เลขานุการสภา 
อบต. 

สมาชิกสภา 
อบต. 

/2) ฝายบริหาร.......... 



 
 

2)  ฝายบริหาร ไดแก นายกองคการบริหารสวนตําบล และไดแตงตั้งรองนายกองคการ
บริหารสวนตําบล จํานวน 2 คน และเลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบล จํานวน 1 คน มีอํานาจหนาท่ี 
ดังนี้ 

(1)  กําหนดนโยบายโดยไมขัดตอกฎหมาย และรับผิดชอบในการบริหารราชการของ
องคการบริหารสวนตําบลใหเปนไปตามกฎหมาย นโยบาย แผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล ขอบัญญัติ 
ระเบียบ และขอบังคับของทางราชการ 

(2)  สั่ง อนุญาต และอนุมัติเก่ียวกับราชการขององคการบริหารสวนตําบล 
(3)  แตงตั้งและถอดถอนรองนายกองคการบริหารสวนตําบลและเลขานุการนายก

องคการบริหารสวนตําบล 
(4)  วางระเบียบเพ่ือใหงานขององคการบริหารสวนตําบลเปนไปดวยความเรียบรอย 
(5)  รักษาการใหเปนไปตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล 
(6)  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีบัญญัติไวในพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหาร

สวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2552 และกฎหมายอ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.  โครงสรางการบริหารภายในสํานักงาน แบงสวนราชการออกเปน 4 สวน ดังนี้ 

1)  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล ประกอบดวย 
(1)  งานบริหารงานท่ัวไป 
(2)  งานนโยบายและแผน 
(3)  งานกฎหมายและคดี 
(4)  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(5)  งานกิจการสภา 
(6)  งานธุรการท่ัวไป 
(7)  งานบริหารงานบุคคล 
(8)  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
(9)  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
(10)  งานสงเสริมการเกษตร 

/มีหนาท่ีความ............ 

ฝายบริหาร 

นายก อบต. 

รองนายก อบต. เลขานุการ 
นายก อบต. 
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มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับราชการท่ัวไปขององคการบริหารสวนตําบล  และ

ราชการท่ีมิไดกําหนดใหเปนหนาท่ีของสวนราชการใดในองคการบริหารสวนตําบลโดยเฉพาะ รวมท้ังกํากับและ
เรงรัดการปฏิบัติราชการของสวนราชการในองคการบริหารสวนตําบลใหเปนไปตามนโยบาย แนวทาง และ
แผนการปฏิบัติราชการขององคการบริหารสวนตําบล และงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

2)  กองคลัง 
(1)  งานการเงิน 
(2)  งานบัญชี 
(3)  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 
(4)  งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 
มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับงานการจาย การรับ การนําสง การเก็บรักษาเงิน และ

เอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกางานเก่ียวกับเงินเดือน คาจาง คาตอบแทน เงินบําเหน็จบํานาญ 
เงินอ่ืน ๆ งานเก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินตาง ๆ การจัดทําบัญชีทุกประเภท 
ทะเบียนคุมรายไดและรายจายตาง ๆ การควบคุมการเบิกจายเงิน การทํางบทดลองประจําเดือน ประจําป งาน
เก่ียวกับพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล และงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

3)  กองชาง 
(1)  งานกอสราง 
(2)  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
(3)  งานผังเมือง/ผังตําบล 
(4)  งานประสานสาธารณูปโภค 
มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลทางดาน

วิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง งาน
ควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสราง ซอมบํารุง การควบคุมการกอสรางซอมบํารุง 
งานแผนงานดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การควบคุม การบํารุงรักษาเครื่องจักรกล และงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและ
ไดรับมอบหมาย 

4)  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(1)  งานสงเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(2)  งานบริหารการศึกษา 
(3)  งานสงเสริมการทองเท่ียวและกิจการกีฬา 
มีหนาท่ีความรับผิดชอบทางการบริหารการศึกษาเก่ียวกับวิเคราะห วิจัย และพัฒนา

หลักสูตรแบบเรียนทุกระดับท่ีอยูในความควบคุมของทางราชการ ปรับปรุงมาตรฐานของสถานศึกษา การแนะแนว
การศึกษาและอาชีพ การจัดและควบคุมพิพิธภัณฑ การบริการและสงเสริมการศึกษา โดยใชเทคโนโลยีทาง
การศึกษา การจัดเก็บและวิเคราะหขอมูลสถิติทางการศึกษา การวางแผนการศึกษา การวิจัยทางการศึกษา การ
สงเสริมและเผยแพรการศึกษา เปนตน และงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 
 

/โครงสรางการ........... 
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  4.  องคการบริหารสวนตําบลมีหนาท่ีในการพัฒนาตําบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคมและ
วัฒนธรรม 
  5.  หนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ ตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการ
บริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2552 ประกอบดวย 

1)  หนาท่ีท่ีตองทํา มีดังนี้ 
(1)  จัดใหมีและบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก 
(2)  รักษาความสะอาดถนน ทางน้ํา ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกําจัดขยะมูล

ฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(3)  ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 
(4)  ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(5)  สงเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(6)  สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 
(7)  คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
8)  บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของ

ทองถ่ิน 
(9)  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร

ใหตามความจําเปนและสมควร 

โครงสรางการบริหารงานภายในสํานักงาน 
 
 ปลัด อบต. 

รองปลัด อบต. 

สํานักปลัด อบต. 
(หัวหนาสํานักปลัด อบต.) 
-งานบริหารงานทั่วไป 
-งานนโยบายและแผน 
-งานกฎหมายและคดี 
-งานปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย 
-งานกิจการสภา 
-งานธุรการทั่วไป 
-งานบริหารงานบุคคล 
-งานสวัสดิการและพัฒนา
ชุมชน 
-งานสาธารณสุขและ
ส่ิงแวดลอม 
-งานสงเสริมการเกษตร 

กองคลัง 
(ผูอํานวยการกองคลัง) 

-งานการเงิน 
-งานบัญช ี
-งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได 
-งานทะเบียนทรัพยสิน
และพัสดุ 

กองชาง 
(ผูอํานวยการกองชาง) 

-งานกอสราง 
-งานออกแบบและ
ควบคุมอาคาร 
-งานผังเมือง/ผังตําบล 
-งานประสาน
สาธารณูปโภค 

กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

(ผูอํานวยการกอง
การศึกษาฯ) 

-งานสงเสริมการศึกษา 
ศาสนาและวัฒนธรรม 
-งานบริหารการศึกษา 
-งานสงเสริมการ
ทองเที่ยวและกิจการ
กีฬา 
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2) หนาท่ีท่ีอาจจัดทํา........ 



2)  หนาท่ีท่ีอาจจัดทํา มีดังนี้ 
(1)  ใหมีน้ําเพ่ือการอุปโภค บริโภคและการเกษตร 
(2)  ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 
(3)  จัดใหมีหรือบํารุงรักษาทางระบายน้ํา 
(4)  ใหมีและบํารุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 
(5)  ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 
(6)  สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครัวเรือน 
(7)  บํารุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(8)  การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
(9)  หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบล 
(10)  ใหมีตลาด ทาเทียบเรือและทาขาม 
(11)  กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 
(12)  การทองเท่ียว 
(13)  การผังเมือง 

6.  หนาท่ีตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2549 มีดังนี้ 

1)  การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
2)  การจัดใหมีและบํารุงรักษาทางบก ทางน้ําและทางระบายน้ํา 
3)  การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขามและท่ีจอดรถ 
4)  การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 
5)  การสาธารณูปการ 
6)  การสงเสริม การฝกและประกอบอาชีพ 
7)  การพาณิชยและการสงเสริมการลงทุน 
8)  การสงเสริมการทองเท่ียว 
9)  การจัดการศึกษา 
10)  การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชราและผูดอยโอกาส 
11)  การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ินและวัฒนธรรมอันดีของ

ทองถ่ิน 
12)  การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 
13)  การจัดใหมีและบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
14)  การสงเสริมการกีฬา 
15)  การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16)  การสงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
17)  การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
18)  การกําจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ําเสีย 
19)  การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
20)  การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนกิจสถาน 
21)  การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
22)  การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 

/23) การรักษาความ.......... 
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23)  การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัยโรงมหรสพและ

สาธารณสถานอ่ืน ๆ 
24)  การจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดลอม 
25)  การผังเมือง 
26)  การขนสง และการวิศวกรรมจราจร 
27)  การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28)  การควบคุมอาคาร 
29)  การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
30)  การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและการสนับสนุน การปองกันและรักษา

ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน 
31)  กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ิน 

7.  วิธีการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ กรณีเปนอํานาจหนาท่ีของสวน
ราชการภายในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ ประชาชนสามารถขอรับบริการไดท่ีท่ีทําการองคการบริหาร
สวนตําบล อําเภอบาเจาะ  จังหวัดนราธิวาส 
  8.  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ   ตั้งอยู   ณ   จุดประชาสัมพันธ 
ชั้น 1 ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ อําเภอบาเจาะ จังหวัดนราธิวาส 
  9.  ชองทางในการติดตอสื่อสารเพ่ือขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนํา  

1)  ติดตอดวยตนเอง ไดท่ี จุดประชาสัมพันธ ชั้น 1 ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหาร
สวนตําบลบาเจาะ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ อําเภอบาเจาะ จังหวัดนราธิวาส 

2)  ติดตอทางไปรษณีย ไดท่ี     ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ ท่ี
ทําการองคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ หมูท่ี 7 ตําบลบาเจาะ  อําเภอบาเจาะ  จังหวัดนราธิวาส 

3)  ติดตอทางโทรศัพทไดท่ีหมายเลข 073-599267 และโทรสารหมายเลข 073-
599267 ในวัน เวลา ราชการ 

4)  ติดตอทางเว็บไซตไดท่ี www.bacho.go.th 
5)  ติดตอทาง facebook ไดท่ี www.facebook.com/องคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ 

อบต.บาเจาะ 
 

  จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 
 
  ประกาศ  ณ วันท่ี   15  เดือนพฤษภาคม  พ.ศ. 2560 
 
 
        (นายตอพา  อูแล)  
       นายกองคการบริหารสวนตําบลบาเจาะ 
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